
附件1

我要开职业介绍机构许可告知单

基本信息                                                          

套餐名称     我要开职业介绍机构      

服务对象   法人        办理地点   桂林市     
法定时限：  企业开办20个工作日  承诺时限0.5个工作日

          设立职业介绍机构许可20个工作日  承诺时限7个工作日
套餐承诺

办结时限：        7个工作日

办理事项清单                                                   

	事项名称
	审批决定机构
	办理结果
	办理范围

	公司设立登记(设立)
	市市场监管局（市场一科）
	营业执照
	注册资金200万元

	设立职业介绍机构
	市行政审批局（社会事务科）
	人力资源服务许可证
	


受理条件                                                        

（一）设立职业介绍机构，根据2005年3月22日《人才市场管理规定》（人事部、国家工商行政管理总局令第4号）第六条、《广西壮族自治区人才市场管理办法》（广西壮族自治区人民政府令第21号）第八条，审批条件如下：

1.有与开展人才中介业务相适应的场所（建筑面积不少于30平方米）、基本设施；

2.有5名以上大专以上学历并取得人才中介服务资格证书的专职人员；

3.有健全可行的工作章程和制度；

4.有独立承担民事责任的能力。

 (二)业务范围审批条件

1.申请从事经营人才信息网络服务业务的，除符合上述(一)中1至4项基本条件外，还必须取得自治区通信管理部门颁发的同意从事互联网信息服务的《中华人民共和国增值电信业务经营许可证》；具有开展人才信息网络服务的相应设备和环境条件；具有专职的计算机信息和网络服务的专业工程技术人员。

2.申请从事人才培训业务的除符合上述(一)1至4项基本条件外，还必须有与培训项目或课程相关的专兼职教师证明；教室或相应教学设施证明；拟开展的培训项目或课程设置证明。

3.申请从事人才测评业务的除符合上述(一)中1至4项基本条件外，还必须具有从事人才测评技术的专职工作人员；具有先进的人才测评软件和相适应的设备条件。

申请材料                                                            

	公共材料

	序号
	申请材料
	材料份数
	材料要求
	备注

	1
	1.机构章程（有限责任公司由全体股东签署）和管理制度
	原件1
	纸质
	必交

	2
	2.法定代表人、董事、监事和经理的任职文件。
	原件1复印件
	纸质
	必交

	3
	3.申请材料真实性的自我保证声明。列出申报材料目录并对申报材料作出承担法律责任的承诺。
	原件1复印件
	纸质
	必交

	4
	4.法定代表人（负责人）身份证复印件。属委托代办的，还需提供授权委托书原件，以及代理人的身份证复印件。
	原件1，复印件1
	纸质/电子件
	

	5
	5.住所使用证明
	
	
	

	企业设立登记

	序号
	申请材料
	材料份数
	材料要求
	备注

	1
	6.公司登记（备案）申请书
	原件1
	纸质/电子件
	必交

	2
	7.股东、发起人的主体资格证明或自然人身份证明。

◆ 股东、发起人为企业的，提交营业执照复印件。

◆ 股东、发起人为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件。

◆ 股东、发起人为社团法人的，提交社团法人登记证复印件。

◆ 股东、发起人为民办非企业单位的，提交民办非企业单位证书复印件。

◆ 股东、发起人为自然人的，提交身份证件复印件。（注：个体工商户不能经营医疗器械）
◆ 其他股东、发起人的,提交有关法律法规规定的资格证明复印件。
	复印件1
	纸质/电子件
	必交

	3
	8.募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出具的验资证明。涉及发起人首次出资是非货币财产的，提交已办理财产权转移手续的证明文件。
	原件 1份
	纸质/电子件
	必交

	4
	9.募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务院证券监督管理机构的核准文件。
	原件 1份，复印件 1份
	纸质/电子件
	必交

	5
	10.法律、行政法规和国务院决定规定设立公司必须报经批准的或公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。 注：依照《公司法》、《公司登记管理条例》设立的有限责任公司(含一人有限责任公司和国有独资公司)适用本规范。
	原件1
	纸质/电子件
	必交

	职业介绍机构许可

	序号
	申请材料
	材料份数
	材料要求
	备注

	1
	职业介绍机构申请表
	原件1
	纸质
	必交

	2
	工商营业执照（副本）（申请兼营的提交企业法人营业执照副本）
	复印件1
（原件备查）
	纸质
	必交

	
	场所证明。自有场所，应当提交房产证明；租赁场所，应当提交租赁合同
	复印件1
（原件备查）
	纸质
	必交

	
	机构负责人基本情况证明（简历、身份证）
	复印件1
（原件备查
	纸质
	必交

	
	工作人员、具备从事人才中介服务业务资质的专职工作人员（至少2名）和财会人员情况一览表及学历、职称、人才中介服务资格证书
	复印件1
（原件备查
	纸质
	必交

	
	职业介绍机构设立分支机构的，还需提供原审批机关的书面意见
	复印件1
（原件备查
	纸质
	必交

	
	与培训项目或课程相关的专兼职教师证明；自有或租赁教室及相应教学设施证明材料；拟开展的培训项目或课程设置证明材料
	复印件1
（原件备查
	纸质
	必交

	
	与培训项目或课程相关的专兼职教师证明；自有或租赁教室及相应教学设施证明材料；拟开展的培训项目或课程设置证明材料
	复印件1
（原件备查
	纸质
	非必要（开展经营性人才信息网络服务需提供）

	
	具有从事人才测评技术专职工作人员的学历、职称证书（和人才测评软件和相适应的设备条件的证明材料
	复印件1
（原件备查
	纸质
	非必要（开展经营性人才信息网络服务需提供）

	现场核查需要准备的资料

	序号
	申请材料
	材料份数
	材料要求
	备注

	1
	    场所产权合同（面积不小于30㎡）
	原件
	纸质
	现场核查时查阅资料，不用提交到窗口

	2
	办公设施登记核验

注册资本营业执照

专职工作人员证书

机构章程和制度
	原件
	纸质
	现场核查时查阅资料，不用提交到窗口

	注：“备注”注明“必交”或“可容缺”、可承诺。可容缺材料指非核心的次要材料。次要材料有缺有误的情况下，服务窗口可先予以受理， 相关审批部门开展审查，待申请人补正材料后正式颁发许可证件或相关批文。可承诺是在确定的承诺事项材料里明确承诺要件。


受理窗口                                                             

桂林市政务服务中心××楼综合窗口
受理地址

桂林市临桂新区西城中路69号创业大厦西辅楼桂林市政务服务中心

设定依据 

 1.《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第86项：设立职业介绍机构及其业务范围审批。实施机关：县级以上人民政府人事行政主管部门。

2.《人才市场管理规定》第七条：未经政府人事部门批准，不得设立职业介绍机构。

3.《广西壮族自治区人才市场管理办法》第九条：设立职业介绍机构应当依据管理权限由县级以上政府人事行政主管部门审批。

4.《广西壮族自治区人民政府关于取消下发和调整一批行政审批项目的决定》（桂政发〔2014〕6号），“设立职业介绍机构及其业务范围审批、职业介绍机构资格认定、设立中外合资（合作）职业介绍机构三项行政审批项目合并为“申请人力资源服务许可”项目，实施主体调整为设区市、县级人力资源和社会保障行政主管部门。

5.《广西壮族自治区人民政府关于取消和调整一批行政许可事项的决定》（桂政发〔2016〕75号）附件2《自治区人民政府决定调整的行政许可事项目录》第82项处理决定：“申请人力资源服务许可”项目名称调整为“设立人力资源服务机构及其业务范围审批”；设定依据增加“《中华人民共和国就业促进法》”。                                                                                                                                                    

收费依据及监督                            无                            

咨询监督                                                             

咨询电话   

营业执照窗口电话：0773-5809063

营业执照相关资料下载网址：http://scjdglj.gxzf.gov.cn/
人力资源服务机构许可窗口电话：0773-2823590
资料下载网址:http://www.gxfda.gov.cn/gxfdanet/banshizhinan/index.jhtml
投诉电话：0773-5813251



