附件3

设立职业介绍机构流程图
（法定办结时限：20个工作日；承诺办结时限：7个工作日）

附件3

我要职业介绍机构流程图
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	申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理。


                                                         
                                                                      

                                                                                                                           
                                                              




申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





承办人提出审查意见（2个工作日）





局负责人作出同意或不予同意的决定（1个工作日）





申请材料不齐全、不符合法定形式





一次性告知申请人需要补正的全部内容





不属于本部门职权范围的





服务窗口对申请当场审查作出处理





制作决定文件、证书


（2个工作日，不计算在承诺办结时间内）





行政审批负责人审核（4个工作日）





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





组织实地核查（5个工作日）





服务窗口通知申请人领取决定文件、证书


（1个工作日，不计算在承诺办结时间内）





申请人提出申请








企业提出申请，填写表格和准备好材料








综合窗口受理





（企业名称、统一信用代码等数


据同步共享）





（申请材料齐全，符合法定形式）





公安机关获取市场监管部门受理信息（或受理通知书）








市场监管部门受理（企业开办综合窗口）





一次性告知申请人补正的全部内容








作出不予受理决定、并告知向有关单位申请。





首问责任人对申请当场审查作出处理（限2个工作日)








核准登记





地方金融监管局、广西税务局接收市场监管、公安信息





刻制印章（申请发票的还需刻制发票专用章）





核发营


业执照





社保登记、医保登记、住房公积金缴存开户登记（与企业设立登记信息共享推送同步完成）





纳税人登录广西税务网上办税厅或到实体办税厅申请套餐式服务





审批承办人审查


 (限4个工作日)





开展现场核查，需要整改的，整改时间不计入审核时限。（限7个工作日，不计入承诺时限内)








组织实地核查（3个工作日）





分管领导或首席代表审批，做出准予或不予许可决定（限1个工作日)








税务机关依申请办理相关涉税业务





（企业申领发票，办理涉税事项）





将营业执照转交市场监管部门（人社窗口）或出件窗口











将发票转交市场监管部门（人社窗口）或出件窗口








将印章转交市场监管部门（人社窗口）或出件窗口





市场监管部门制作纸质、电子证照








出件窗口


将印章、营业执照、发票、劳务派遣经营许可证送达申请人。（限3个工作日，不计入承诺时限）


企业办理银行开户（企业自主选择商业银行）











