附件1：

企业科技特派员需求表

                                             年    月     日
	申请单位（盖章）
	

	需求单位基本情况
	注册地址：
	

	
	法人代表
	
	联系电话
	

	
	联系人
	
	联系人手机号
	

	
	注册资金
	
	职工人数
	

	
	所属行业
	
	主导产品
	

	
	上年度销售收入
	
	上年度利税
	

	
	企业简介：

	企业科技
特派员的需求类型
	学历
	
	专业特长
	

	
	综合需求：


附件2：

企业科技特派员推荐表

	基本情况
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	照片

	
	学历/学位
	
	专业
	
	

	
	工作单位
	
	

	
	职称/职务
	
	手机号码
	

	
	派出单位联系人
	
	手机号码
	

	意向企业
	企业名称及领域
	 

	工作经历及业绩
	

	派出单位意见
	                             单位名称（盖章）

                            年    月    日


附件3：

企业科技特派员派驻协议书

入驻企业（甲方）：                         

派出单位（乙方）：                         

企业科技特派员（丙方）：                   

根据《桂林市企业科技特派员管理办法（暂行）》的要求，经甲乙丙三方共同协商，达成如下协议：

1．丙方作为乙方派出人员到甲方任企业科技特派员，从     年   月至     年    月，丙方每季度在甲方工作时间不少于15天。

2．派驻期间，丙方在甲方作为企业科技特派员，主要任务为：

（1）

（2）

……

3.派驻期间，乙方确保丙方工资、职务、职称晋升和岗位变动与乙方在职人员同等待遇。

4.派驻期间，甲方应为丙方提供必要的办公场所和工作条件保障。

5.甲方应向乙方支付企业科技特派员工作经费x万元，本协议生效后10个工作日内，甲方           （一次、分期）支付乙方。分期支付时间如下：

……

乙方开户银行名称、地址和帐号为：

         开户名称：                                         
         开户银行：                                  

         地址：                                                             

         帐号：                                            

6.丙方应认真履行《桂林市企业科技特派员管理办法（暂行）》规定的企业科技特派员职责，完成本协议商定的工作任务。

7.派驻期间，丙方应严格遵守国家法律法规，遵守服务单位的各项规章制度，保守甲方的技术及商业秘密。

8.三方确定，出现下列情形，致使本合同的履行成为不必要或不可能的，可以解除本协议，甲方所支付经费根据剩余服务时间比例由乙方退还甲方：
（1）因发生不可抗力；

（2）                                                      

（3）                                                    

9.协议未尽事宜，由甲、乙、丙三方协商解决。
10.本协议签订之日起生效，有效期至    年   月   日。

11.本协议一式4份，甲、乙、丙三方以及市科技局各1份。

甲方（入驻企业）：

代表签字：

                                    年  月   日

乙方（派出单位）：

代表签字：

                                    年  月   日

丙方（企业科技特派员）：

身份证号：

                                    年  月   日

附件4：

企业科技特派员服务业绩报告表

	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	

	学历/学位
	
	专业及职称
	

	派出单位
	  

	派驻企业
	

	服务期限
	年    月  至       年    月

	服务期间业绩
	服务期间完成业绩（多选）：
	

	
	□ 帮助企业认定为蹬羚企业；

	
	□ 帮助企业首次认定为高企；

	
	□ 编制企业技术创新需求分析报告；

	
	□ 制定企业技术创新发展规划；

	
	□ 编制企业技术瓶颈或技术需求报告

	
	□ 帮助企业培养技术人才，共    人次；

	
	□ 帮助企业申报国家级创新平台   个，已获批   个；

	
	□ 帮助企业申报自治区（省）级创新平台   个，已获批   个；

	
	□ 帮助企业申报国家级科技项目   项，已获批   项；

	
	□ 帮助企业申报自治区（省）级科技项目   项，已获批   项；

	
	□ 帮助企业申报市级科技项目   项，已获批   项；

	
	□ 帮助企业申报发明专利   项，已获批   项；

	
	□ 帮助企业申报实用新型专利   项，已获批   项；

	
	□ 帮助企业申报外观设计专利   项，已获批   项；

	
	□ 帮助企业登记软件著作权   项；

	
	□ 帮助企业完成经自治区认定的科技成果转化   项；

	
	□ 其他（自行描述）：


	
	证明材料：

1.企业科技特派员服务企业签到表（附件5）

2.

3.

……



	工作总结
	（围绕服务主要工作、目标实现、收获与不足及今后打算等进行总结，不少于2000字，请另附页）



	派驻企业评价意见
	（简要表述企业科技特派员服务期间完成的工作任务，表现、实际能力及综合评价意见）

服务评价：  □优秀      □合格     □不合格
负责人（签章）：                   单位名称（盖章）     

年    月   日

	派出单位考核意见
	负责人（签章）：                   单位名称（盖章）     

年    月    日  

	市科技局复核意见
	                                 桂林市科学技术局     

年    月    日  


附件5：

企业科技特派员服务企业签到表

企业科技特派员姓名：          



派出单位：









派驻企业：







	日期

（年月日）
	天数
	服务内容
	企业证明人（签名）
	企业证明人职务
	证明人

手机号码

	例：2023.3.10
	1
	
	
	
	

	例：2023.6.10-

2023.6.12
	3
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	（自行添加行）
	
	
	
	
	


注：根据管理办法，企业科技特派员服务期限为1年，原则上在派驻企业工作时间每季度不少于15天。



